ATATURK ARASTIRMA MERKEZi BASKANLIGI

STRATEJi GELISTIRME MUDURLUGU (Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi)

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)
- L- Fatura 4 is giinii (hata ve
Hak edis Odemeleri 2- T.C. kimlik numarasini ve banka hesap numarasint (IBAN) belirten dilekce 3 &
1 . N - . R eksik olmamasi
3- Hak edis Sahibinin borcu olmadigina dair belge(Vergi Dairesi ve SGK yazis1) halinde)
Emanete alinan tutarlardan alacaklilarin 1- T.C. kimlik numarasini ve banka hesap numarasini (IBAN) belirten dilekce
2 bagvurulari halinde hak sahiplerine 6denmesi 2- Alindi1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde) 10 dakika
. o » 1-Thale Kay1t Numarasi .
3 Ihale Dokiiman Bedelinin Tahsili 5 dakika
1 -Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi
4 Gegici Teminat Alinmasi (nakit) 2-Teminat alinmasina iligkin ilgili yazi 10 dakika
1-Gergek kigilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi
Gegici Teminatin Iadesi 2- Teminat iadesine iligkin ilgili yazi
(nakit, ayn1 giin alinan teminatin iadesi) 3- Alind1 belgesinin ash
5 4- Vekil ise noter tasdikli vekaletname 15 dakika
5- Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
Kesin Teminat Almmast (nakit) ;-ﬁiﬁ?ﬁ;iﬁﬁzg;;i} Ililiﬁlillkillliun;;fam’ tiizel kisilerde vergi numarasi
6 Nakit Dis1 Kesin Teminat Alinmasi 3 gy 10 dakika
(banka teminat mektubu haric)
1- Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi
2- Teminat iadesine yaz1 ve ekleri (idaresince mevzuatina goére tamamlanacak
belgeler)
Kesin Teminat fadesi 3- Alindi belgesi asl .
! 4- Vekil ise noter tasdikli vekaletname 10 dakika
5- Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
6- SGK alan ilisiksiz belgesi
1- Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasi
2- Teminat iadesine iliskin yazi ve ekleri (idaresince mevzuatina
8 Gegici ve Kesin Teminatin {lgilinin gdre tamamlanacak belgeler) 1 giin

Banka Hesabina Havalesi

3- Alind1 belgesi ash
4- Vekil ise noter tasdikli vekaletname




5- Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
6- Nakit teminat iadesinde banka hesap numarasini (IBAN) belirten dilek¢e

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Aynur KOKSOY Isim : Nihat BUYUKBAS

Unvan : Strateji Gelistirme Miidiirii Unvan : Bagkan Yardimcisi

Adres : Ziya bey cad. no.19 Balgat/Cankaya Adres : Ziya bey cad.no.19 Balgat/CANKAYA
Tel :(0312)2856511 Tel : (0312 ) 2870062

Faks : (0312) 2855527 Faks : (0312) 2855527

E-Posta : aynurkoksoy@mynet.com E-Posta : nihatbuyukbas@hotmail.com




